INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Octubre de 2024

Licda. Maria Alejandra Géndara Espino
Administradora General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Byron Ottoniel Contreras Herrera CuUt: 2338729222202

Namero de contrato: 029-172-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1359-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 80437125

Ndmero de Factura: 2922725851 Serie: 1F7F2ECS

Honorarios Mensuales: Q. 3,096.77 Periodo del Informe: 16 al 31 de octubre 2024

Monto Total del Contrato Q. 15,096.77 Plazo del Contrato: 16/10/2024 al 31/12/2024

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Administracién General

Obijetivos del Contrato: "El Contratista” se compromete a prestar sus servicios para la Administracién General de la Direccién Superior del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
tecnicos, en la prestacién de los servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente

enunciatives (segin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Brindé apoyo en la colocacion de una adecuada sefializacion de seguridad , para orientar al personal sobre rutas de escape, rutas de riesgo,
sefializacion de extintores y equipos de proteccion.

Brindé apoyo en la revision de Archivadores de Direccién de Auditoria Intema 1. Nombramientos Tomo | 2. Informes Circustanciados
b) Providencias, Dictamenes y Opiniones Tomo | 3. Discusién de Hallazgos y Notas de Auditoria Tomo | 4. Correspondencia Recibida 2020
Tomo | al Hll 5. Oficios 2020 Tomo | al IV.
Brindé apoyo en la revisién de Archivadores de Direccién de Auditoria Interna 1. Seguimiento e Ingresos Privativos de Ias Unidades del MCD
2.0ficios 2021 Tormo del | al IV Correspondencia Recibida arfio 2021 Tomo del | of VIL
Brindé apoyo en la Revisién de Archivadores de Auditoria Interna 1. Oficios 2021 Tomo del | al IV Correspondencia Recibida afio 2021 Tomo
del | al VII. 2. Discusién de Hallazgos y Notas de Auditoria Tomo |
e)

Brindé apoyo en gestiones de orden y limpieza para mayor seguridad del personal, equipos y meteriales que se encuentran en el archivo.

Brindé apoyo en gestionar las revisiones y correciones de los Archivadores de Direccién de Auditoria interna y de Servicios Generales

N

rmando de las necesidades.

) Brindé apoyo en el aseguramiento de las areas de trabdgjo, i
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